Factura/ Pequeno Contribuyente

JOSELYNE ANDREA , DOMINGUEZ BARRIENTOS / NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 88069753 5370E827-4E6E-4986-9273-F4BA3B6DFF70
JOSELYNE ANDREA DOMINGUEZ BARRIENTOS Serie: 5370E827 Numero de DTE: 1315850630
9 AVENIDA 19-88 COLONIA FUENTES DEL VALLE 2, zona 5, VILLA Numero Acceso:
NUEVA, GUATEMALA /
NIT Receptor: 114367019 / Fechay hora de emision: 31-jul-2026 08:18:47 /
Nomtg_:rse TFXe&e)ptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA / Fecha y hora de certificacién: 07-jul-2026 08:18:47
DEL
Direccién comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 8 EDIFICIO ETISA 6TO Moneda: GTQ
NIVEL ALA NORTE
#No B/S  Cantidad / Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) S Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q) :
1 Servicio / 1 Honorarios por servicios / 9,000.00 / 0.00 0.00 9,000.00
técnicos prestados ala | /

de Reserva del Estado del
Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion,
segun contrato

Administrativo nimero 2026- /

Oficina de Control de Areas /

203-7-1-49, correspondiente”
al mes de julio del 2026

0.00 0.00 9,000.00

CANCELADBS /

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Joselyng/Andrea Dominguez Barrientos Firma y Sello del Responsable de la Verificacién
DPI: 2664 45756 1801 de los Servicios Contratados

Lic. Jorge Alejandro Meléndez de Paz
Jefe del Departamento Juridico
- OCRET -

Contribuyendo juntos por Guatemala

it



/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

7

No. Contrato Administrativo 2026-203-7-1-49 v
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-203-9-2026
Contrato: /
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos ¥ i
Nombrgs y.apellldos Eelapersons Joselyne Andrea Dominguez Barrientos 4
contratista:
NIT de la persona contratista: / 88069753 ¢
Plazo de contratacion [Del: 01/07/2026 * | Al: 31/12/2026 .
O Del: 01/07/2026 | Al: 31/07/2026 ¢ /
informe: 7
Monto a pagar: Nueve Mil quetzales exactos ¢ Q.9,000.00 7/ Y
Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del/”

) / Estado /

. /

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo numero 2026-203-7-1-49, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS: /

/1. BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITACION DE DATOS EN MATERIA JURIDICA.

K3
<

/0:0

ACTIVIDAD: Apoyé en la digitacién, registro y procesamiento de informacion juridica
contenida en expedientes fisicos tramitados por el Departamento Juridico, contribuyendo a
la organizacion y actualizacion de los registros institucionales para su analisis Juridico.
RESULTADO: Se mejor6 la eficiencia en el manejo de la informacién juridica mediante la
sistematizacién de datos, facilitando la elaboracién de informes, oficios y providencias, y
garantizando la precision, integridad y confiabilidad de la informacién procesada.

BRINDAR APOYO TECNICO EN ACTIVIDADES RELACIONADAS AL DEPARTAMENTO

JURIDICO

<

/e

ACTIVIDAD: Apoyé en la elaboracién, revisiéon y control de documentacién juridica
relacionada con los procedimientos administrativos del Departamento Juridico, verificando el
cumplimiento de requisitos y la correcta integracién de los expedientes.

RESULTADO: Se fortaleci6 la gestion documental y el control de los expedientes juridicos,
contribuyendo a una tramitacién mas ordenada y eficiente de los procesos atendidos por el
Departamento Juridico.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITACION DE DATOS PARA INFORMES Y OFICIOS

EN RESPUESTA A SOLICITUDES EN MATERIA JURIDICA

<

=<

ACTIVIDAD: Apoyé en la revisién y sistematizacion de informacién juridica para la
elaboracién de informes y oficios, verificando la coherencia de los datos contenidos en los
expedientes y preparando la documentacién necesaria para su tramite correspondiente.
RESULTADO: Se fortalecié la calidad y consistencia de la informacién utilizada en los
documentos emitidos por el Departamento Juridico, contribuyendo a una gestién documental
mas eficiente y a una mejor atencién de los requerimientos recibidos.



,/4. BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA RECOPILACION DE INFORMACION DE EXPEDIENTES
PARA SU TRASLADO CUANDO PROCEDA

/;'f\ ACTIVIDAD: Apoyé en la identificacién, clasificacion y preparacion de expedientes juridicos
para su remisién a las unidades correspondientes, verificando el cumplimiento de los

requisitos documentales necesarios para su gestiéon y seguimiento.
< RESULTADO: Se mejor6 la organizacion y trazabilidad de los expedientes trasladados,
facilitando la coordinacién entre las diferentes unidades administrativas y contribuyendo a

una gestiéon mas eficiente de los tramites juridicos.

A. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR
< ACTIVIDAD: Apoyé en el registro, actualizacién y depuracién de informacién en bases de
datos institucionales, asi como en la elaboracién de documentos administrativos y en la
organizacioén fisica y digital de expedientes para su adecuada gestion y consulta.
< RESULTADO: Se optimizé la organizacién de la informacién y el control de expedientes,
permitiendo una localizacién mas rapida y precisa de los documentos, asi como una mejor

eficiencia en los procesos administrativos de la oficina.
V\
(

\

Lic. Jorge Al ‘aniqfeléndez de Paz
Jefe del Deparamento Juridico

- QCRET -
F. - / F _ _ /
Joselyne A7 dre(a/Dominguez Barrientos Firma y sello del jefe Inmediato
DPI: 2664 45756 1801 que supervisa el trabajo



